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Custodian / Janitor

Description

The Custodian / Janitor under moderate supervision performs duties that involve
cleaning and sanitizing the buildings and its grounds, work may involve a variety of
physical demands, ability to perform related tasks is required while maintaining a
neat appearance. The use of all protective equipment in compliance with OSHA and
uniforms are a strict requirement at all times while on duty.

Responsibilities

e Vacuum, sweep, dust, mop and clean all floors

e Clean fingerprints, clean woodwork furniture and equipment

¢ Clean toilet facilities and keep restrooms supplied with towels. Soap, and
other
items

e Collect and dispose of trash from buildings and grounds

¢ Perform unskilled maintenance work

¢ Perform outside work such as cleaning

¢ Move furniture and equipment

e Ability to follow instruction

¢ Complete OSHA right to know training

¢ Clean and remove dirt/ grease

¢ Clean all signs, posters, pictures and all other displays

¢ Assist with property maintenance and appearance

e Empty trash cans

¢ Responsible for inventory and efficient use of supplies

¢ Complete all training as directed by supervisor

¢ Follow policies and procedures as set forth in employee handbook

¢ Any other duties assigned

Qualifications

To perform this job successfully, an individual must be able to perform each
essential duty satisfactorily. The requirements listed below are representative of the
knowledge, skill, and or physical ability required.

Skills
Special skills

The employee must demonstrate the ability to read and comprehend instructions
and
information. Should be knowledgeable about the area or town.

Physical demands

While performing the duties of this job, the employee is regularly required to stand
and walk.

The employee frequently is required to finger, handle or feel, reach with hands and
arms: climb or balance and stoop, kneel crouch or crawl, the employee is
occasionally required to sit, talk or hear. The employee must frequently lift or move
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up to 25 pounds and occasionally lift and or move up to 25 pounds. Specific vision
abilities required by this job include close vision.

Ability to practice safe ladder climbing skills.

Practice teamwork and safe judgment skills at all time.

Education
Highschool diploma or equivalent. No experience required.

ESPANOL

Descripcidn

El Custodio / Conserje, bajo supervisiébn moderada, realiza tareas que implican
limpiar y desinfectar los edificios y sus terrenos. El trabajo puede requerir una
variedad de demandas fisicas y se requiere la capacidad de realizar tareas
relacionadas manteniendo una apariencia ordenada. El uso de todo el equipo de
proteccién de acuerdo con OSHA y el uso de uniformes son requisitos estrictos en
todo momento mientras esté de servicio.

Responsabilidades

¢ Aspirar, barrer, quitar el polvo, trapear y limpiar todos los pisos.

Limpiar huellas dactilares, muebles de madera y equipos.

Limpiar las instalaciones del bafio y mantener los bafios abastecidos con
toallas, jabon y otros elementos.

Recoger y desechar la basura de los edificios y terrenos.

Realizar trabajos de mantenimiento no especializados.

Realizar trabajos de limpieza en el exterior. Mover muebles y equipos.
Capacidad para seguir instrucciones.

Completar el entrenamiento sobre el derecho a saber de OSHA.

Limpiar y quitar suciedad/grasa.

Limpiar todos los letreros, carteles, imagenes y cualquier otra exhibicion.
Ayudar con el mantenimiento y apariencia de la propiedad.

Vaciar los botes de basura.

Responsable del inventario y uso eficiente de suministros.

Completar todo el entrenamiento segun las indicaciones del supervisor.
Seguir las politicas y procedimientos establecidos en el manual del
empleado.

e Cualquier otra tarea asignada.

Requisitos

Para desempefiar este trabajo de manera exitosa, es necesario que la persona
pueda llevar a cabo cada tarea esencial de manera satisfactoria. Los requisitos
enumerados a continuaciéon son representativos del conocimiento, habilidad y/o
capacidad fisica requerida.

Habilidades

Habilidades especiales
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El empleado debe demostrar habilidad para leer y comprender instrucciones e
informacién. Debe tener conocimiento sobre el area o la ciudad.

Demanda fisica

Mientras se realiza las tareas de este trabajo, se requiere que el empleado
permanezca de pie y camine de forma regular. Con frecuencia se le solicitara que
utilice los dedos, maneje objetos, alcance con las manos y los brazos, suba o
equilibre, y se agache, arrodille o gatee. Ocasionalmente, se le requerird que se
siente, hable u oiga. El empleado debe levantar o mover con frecuencia hasta 25
libras y ocasionalmente levantar o mover hasta 25 libras. Las habilidades visuales
especificas requeridas para este trabajo incluyen una vision cercana.

Capacidad para practicar habilidades seguras de escalada en escaleras.

Practicar el trabajo en equipo y habilidades de juicio seguro en todo momento.

Educacion

Diploma de escuela secundaria o equivalente. No se requiere experiencia previa.
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